Na osnovu ¢lana 70. 71. 72, i ¢lana 73, Zakona o Visokom obrazovanju Kantona Sarajevo
(Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj 43/08), te ¢lanova 22. do 36. Pravila studiranja za
drugi ciklus studija na Univerzitetu u Sarajevu (broj: 0101-1-3373/08 od 18. juna 2008.
godine),

UPUSTVO
ZA
PRIJAVU, IZRADU I ODBRANU ZAVRSNOG RADA U
OKVIRU PRVOG CIKLUSA BOLONJSKOG STUDIJA

Zavrsni rad je samostalan rad u kojem student obraduje odabranu temu primjenom
stru¢nih metoda, te dokazuje da je savladao nastavni plan i program studija, stekao
potrebno znanje i osposobio se za njegovu primjenu.

Pored zahtjeva iz stava jedan ovog c¢lana, student u zavrsSnom radu treba da pruZi dokaze
da se uspjesno koristi metodama u struc¢nom ili nau¢nom radu, u izlaganju rezultata
istraZivanja, kao i da je osposobljen da izvodi zakljucke na osnovu tako realizovanih
istraZivackih zadataka. Rezultati izneseni u zavrSnom radu treba da predstavijaju
doprinos:

- sistematizaciji strucnih zadataka i postojecih rjesenja za odredenu oblast;
- rjesavanju aktuelnog strucnog zadatka koji je postavljen kao cilj rada;

- primjeni postojecih strucnih dostignuca u rjesavanju kompleksnog strucnog zadatka.
Izrada zavr$nog rada | ciklusa studija sastoji se od:

a) lzrade prijave teme zavrS$nog rada,
b) Izrade zavr$nog rada,

c¢) Odbrane zavr$nog rada
d) Ocjene zavr$nog rada.

Prof.dr Osman Lindov, prodekan Prof.dr Samir Causevié, dekan



a) IZDRADA PRIJAVE TEME ZAVRSNOG RADA
al. Prijedlog zavr$nog rada

Kandidat/kinja piSe prijavu zavr$nog rada na 3 stranica koja treba da sadrzi sljedece:

- Teorijsko-metodoloski dio (problem istrazivanja, predmet istrazivanja, teorijska osnova
istrazivanja);

- Ciljeve istrazivanja;

- Metode istrazivanja;

- Vremenski plan istrazivanja;

- Kratko obrazloZenje preliminarnog sadrzaja rada po dijelovima i cijelinama;

- Inicijalni spisak literature;

- Krac¢u biografiju kandidata/kinje.

a2. Procedura prijave i odbrane zavrSnog rada

- Kandidat/kinja nakon odsluSanih predavanja predvidenih Nastavnim planom i1 programom
stiCe pravo prijave zavr$nog rada. Prijava se podnosi nakon upisa u zavsnu godinu I ciklusa
studija (8to se utvrduje godiSnjim akademskim kalendarom aktivnosti Fakulteta za saobracaj
i komunikacije).

- Prijava za odobrenje teme se podnosi Nastavno-nau¢nom vije¢u putem protokola i Sluzbe
za nastavu i rad sa studentima.

- Prijava mora biti potpisana od strane kandidata/kinje i mentora

- Matiéni studijski odsjek kandidata/kinje razmatra prijavu i daje saglasnost za imenovanje
mentora i odobrava izradu zavr$nog rada

- Nastavno-naucno vije¢e odobrava teme, imenuje mentora za izradu zavrSnog rada.

b) IZRADA ZAVRSNOG RADA
b1. Struktura zavrSnog rada

= Prvo poglavlje sadrzi uvodno razmatranje.

= Drugo poglavlje sadrzi metodoloski okvir istrazivanja.

= Centralno poglavlje (jedno ili viSe) sadrzi aspekte obrade problema, prikupljanja 1
analize podataka wuz primjenu odgovaraju¢ih metoda/tehnika/metodologija,
softverskih alata, te komparacija sa ostalim relevantnim istrazivanjima.

= Prezentacija rezultata istrazivanja i njihova interpretacija.
= Zakljucci 1 preporuke za dalje istrazivanje.

= Spisak koriStene literature.

= Prilozi.



b2. Obim rada

Zavrsni rad treba da bude obima od 50 do 80 stranica teksta, ne ukljuujuci u to literaturu i
priloge.

b3

. Tehni¢ka obrada zavr$nog rada:

Zavrsni rad treba da bude korektno jezicki, stilski i tehnicki oblikovan u skladu sa
pravilima izrade nau¢nih publikacija.

Prikazi, slike, tabele i dijagrami kao sredstvo vizuelnog prikaza se mogu koristiti u
pojasSnjavanju 1 ilustraciji teksta rada.

Korice zavr$nog rada su teget plave boje sa bijelim ili srebrenim slovima i sadrze:
logo Univerziteta u Sarajevu, naziv Univerziteta (Times New Roman, 14), naziv
Fakulteta (Times New Roman, 14), Odsjek (Times New Roman, 14), ta¢an naziv
teme rada (Times New Roman, 16), ime i prezime mentora (Times New Roman, 14),
ime i prezime kandidata/kinje (Times New Roman, 14), broj indeksa kandidata/kinje
(Times New Roman, 14), te datum i mjesto predaje rada (Times New Roman, 12),
(vidi prilog broj 3.).

Hrbat zavrinog rada sadrzi: ime i prezime kandidata/kinje (vertikalno), taan naslov
teme rada (vertikalno) i godina predaje rada (horizontalno). (vidi prilog broj 4)

Naslovna stranica sadrzi: logo Univerziteta u Sarajevu, naziv Univerziteta (Times
New Roman, 14), naziv Fakulteta (Times New Roman, 14), Odsjek (Times New
Roman, 14), tatan naziv teme rada (Times New Roman, 16), ime i prezime mentora
(Times New Roman, 14), ime i prezime kandidata/kinje (Times New Roman, 14),
broj indeksa kandidata/kinje (Times New Roman, 14), te datum i mjesto predaje
rada (Times New Roman, 12), (vidi prilog broj 5.).

Sadrzaj treba biti pregledan i poglavlja postavljena odredenim i konzistetntim
redoslijedom, sa jasno naznacenim naslovima, medunaslovima i poglavljima koji

trebaju svojom numeracijom izrazavati logi¢ku konzistenciju rada. (vidi prilog broj
8.).

Citiranje se vrSi prema opcéevazec¢im akademskim normama. Kandidat/kinja moze
koristiti harvardski ili kontinentalno-europski (Chicago Manual of Style) nacin
citiranja (vidi prilog broj 9.).

Koristena literatura-bibliografija se treba navoditi prema opcevazecim akademskim
normama (vidi prilog broj 10.).



Rad treba biti tehnicki ureden na sljede¢i nacin:

Naslovi poglavlja Times New Roman | 12 pt. | Naglaseno-Bold

Naslovi potpoglavlja Times New Roman | 12 pt. | Kurziv- ukoso-italic

Op¢i tekst Times New Roman | 12 pt. | 1,5 prored, Justify (obostrano
poravnanje teksta)

Izdvajanje Times New Roman | 12 pt. | Kurziv-ukoso-italic

Fusnota Times New Roman | 10pt. |1 prored, justify (obostrano

poravnanje teksta), uvucen 0,5 cm
Literatura — bibliografija Times New Roman | 12pt. |1 prored, justify (obostrano
poravnanje teksta), uvuceno 1 cm
Broj stranica Times New Roman | 12 pt. | Dolje desno

Margine teksta: gornja 2cm; donja: 2cm; lijeva 2,5cm; desna 2 cm.

Tekst, sadrzaj, naslovi i podnaslovi, citiranje, fusnote i spisak literature moraju biti crne
boje.

Tekst moze imati fusnote.

Prije svakog naslova i podnaslova trebaju biti dva slobodna reda, a nakon svakog naslova (a
prije teksta) jedan slobodan red.

c) ODBRANA ZAVRSNOG RADA

cl. Procedura prijave za ocjenu i odbranu zavrs$nog rada

- Kandidat/kinja je duzan da u toku zavr$ne godine | ciklusa studija radi i izradi zavr$ni rad.
U slucaju da kandidat/kinja ne ispoStuje ovaj rok, pismeno ¢e zatraziti odobrenje novog

roka.

- ZavrS$ni rad moze se predati tek nakon Sto student polozi sve ispite 1 izvrsi sve druge
obaveze studija.

- Zahtjev za odbranu zavr$nog rada kandidat/kinja upucuje prema Nastavno-nau¢nom vijecu
preko protokola i Sluzbe za nastavu i rad sa studentima .

- Zahtjev iz prethodnog stava sadrzi: Prijavu, saglasnost mentora da rad ispunjava kriterije
navedene teme 1 izvjestaj iz sluzbene evidencije o ispitima i (E)CTS bodovima kandidata.
-Rjesenje o formiranju Komisije za odbranu zavr$nog rada I ciklusa dostavlja se Sluzbi za

nastavu i rad sa studentima i studentu .

- Kandidat putem protokola dostavlja Sluzbi za nastavu i rad sa studentima pet primjeraka
tehnicki zavrSenog rada (tvrdi povez + elektronska forma) i potpisane od strane mentora.

- Javna odbrana se zakazuje i objavljuje najmanje 7 dana prije zakazanog datuma odbrane
zavrSnog rada na web stranici Fakulteta 1 Oglasnoj plo¢i Fakulteta.



c2. Prezentacija i usmena odbrana zavrsnog rada:

= Otvaranje postupka odbrane od strane Komisije,

» Kandidat/kinja izlaze glavne ciljeve i rezultate istrazivanja (do 15 min.),
= Komisija daje svoje komentare i postavlja pitanja,

= Kandidat/kinja odgovara na pitanja,

= Komisija se povlaci na konsultacije,

= Predsjednik Komisije saopstava kona¢nu Odluku.

d) OCJENA ZAVRSNOG RADA

Zavrsni rad se ocjenjuje na slijede¢i nacin:

5 (F) — ne zadovoljava minimalne kriterije i potrebno je vise rada,
6 (E) — zadovoljava minimalne kriterije,

7 (D) — opéenito dobar, ali sa znac¢ajnim nedostacima,

8 (C) — prosjecan sa primjetnim greskama,

9 (B) — iznad prosjeka, sa ponekom greskom,

10 (A) — izuzetan uspjeh sa neznatnim greSkama.

Za sve ostale detalje koji se odnose na pripremu i odbranu zavr§nog rada primjenjuju se
odredbe Pravila UNSA za drugi ciklus studija i Zakona o visokom obrazovanju Kantona
Sarajevo od 31. decembra 2008. godine.



U prilogu upustva su obrasci:

. Prijava za temu zavr$nog rada,

. Prijava za odbranu zavr$nog rada,
. Korice zavr$nog rada,

Hrbat,

. Naslovna stranica,

. Sazetak/Abstract,

. Sadrzaj rada,

. Citiranje,

. KoriStenje literature,



PRILOG BROJ 1. Prijava teme

Ime i prezime studenta
Odsjek:

Usmjerenje:

Broj indexa:

E-mail:

Telefon:

UNIVERZITET U SARAJEVU
FAKULTET ZA SAOBRACAJ I KOMUNIKACIJE
Nastavno-naucno vijeée

PREDMET: Prijava teme za izradu zavrsnog rada u okviru I prvog ciklusa bolonjskog
studija

Prijavljujem se kao kandidat =za pisanje zavrSnog rada pod naslovom:
W XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
(13

Molim Nastavno-nau¢no vijeCe Fakulteta za saobracaj i komunikacije Univerziteta u
Sarajevu da razmotri prijavu teme za izradu zavr$nog rada.

Napominjem da sam sve potrebne konsultacije i saglasnost za prijavu navedene teme
zavr$nog rada obavio sa prof. dr. XXXXXXXXXXX.

Uz prijavu dostavljam:
1. Prijavu teme zavr$nog rada

Sarajevo, datum.

Potpis studenta:

Saglasan za prijavu teme zavr$nog rada:




PRILOG BROJ 2. Prijava zavr$nog rada

Ime i prezime studenta
Odsjek:

Usmjerenje:

Broj indexa:

E-mail:

Telefon:

UNIVERZITET U SARAJEVU
FAKULTET ZA SAOBRACAJ I KOMUNIKACIJE
Nastavno-naucno vijeée

PREDMET: Prijava zavr$nog rada u okviru I prvog ciklusa bolonjskog studija za
odbranu

Odlukom Nastavno-nau¢nog vije¢a broj od
2010. godine odobrena mi je izrada zavr$nog rada pod naslovom:
19:9,9,0.0.9.0:9.0.0.9.9.9.9.0.9,0.9,9,9.9,0.0.9,0.9.,9.0.0.:9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0,.0.0,.0.0.0.&

Molim Nastavno-nau¢no vijeCe Fakulteta za saobracaj i komunikacije Univerziteta u
Sarajevu da imenuje komisiju za ocjenu i odbranu zavr$nog rada.

Uz prijavu dostavljam:
1. Zavrs$ni rad (5 primjeraka tvrdi uvez)
2. Dokaz o izmirenim troSkovima (kopije uplatnica po semestrima)

Sarajevo, ......cccoeevvveieeiennn godine

KANDIDAT:

MENTOR:

................................ , mentor



PRILOG BROJ 3. Korice zavrsnog rada

UNIVERZITET U SARAJEVU
FAKULTET ZA SAOBRACAJ I KOMUNIKACIJE
ODSJEK
SMJER

| CIKLUS STUDUA

NAZIV TEME RADA

ZAVRSNI RAD

Kandidat/kinja Mentor
(Prezime i ime) (Prezime i ime)
Broj indeksa:

Sarajevo, (mjesec i godina)



PRILOG BROJ 4. Hrbat

epeJ SousIABZ 9WA] AO|SBU UBDe |

alupj/erepipuey swizaid | sw|

Godina
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PRILOG BROJ 5. Naslovna stranica

UNIVERZITET U SARAJEVU
FAKULTET ZA SAOBRACAJ I KOMUNIKACIJE
ODSJEK
SMJER

| CIKLUS STUDUA

NAZIV TEME RADA

ZAVRSNI RAD
Kandidat/kinja Mentor
(Prezime i ime)
Broj indexa: (Prezime i ime)

Sarajevo, (mjesec i godina)
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PRILOG BROJ 6. Sazetak i Abstract

SAZETAK:
,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,.9,9,.9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.
:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9.9,9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.
,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.
,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9.9,9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.
:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9.9,9,9.9.9.90.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9,0,0,0,.0,0,¢

ABSTRACT:
1:9,9,9.9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,0.9.0.9,9,9,9.9.0.0.0.9.9.9.9,9,9,9.0.9.9,9,9,9.0.0.9.9,.9,9,9,0,0.0.0.4
1:9,9,9.9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,9.9.0.9,9,9,9,9.0,0.9.9.9.9,9,9,9,0.0.9.9,9,9,0.0.0.9.9,9,9,9,0,0.0.0.4
1:9,9.9.9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,9.9.0.9,9,9,9.9,0.0.0.9.9.9,9,9,9,9.0.9.9,9,9,0,0.0.9.9,.9,9,9,0,0.0.0.4
1:9,9.9.9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,0.9.90.9,9,9,9.9.0.0.9.9,.9.9.9,9,9,9.0.9.9,9,9,9.0.0.9.9,9,9,9,0,0.0.0.4
):9,9,9.9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,9.0.0.9.9,9,9,9,0,0.0.9.9.9,.9,9,9.9.9.9.9,9,9,0,0.9.0.0.9.9,0,0.¢
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PRILOG BROJ 7. Sadrzaj

SADRZAJ
Sazetak/Abstract
Uvod

I. Metodoloski okvir rada
1. Problem istrazivanja
2. Predmet istrazivanja
2.1. Kategorijalno pojmovni sistem

3. Ciljevi istrazivanja

4. Nacin istraZivanja
5. Vremensko (1 prostorno) odredenje istrazivanja

Il Naslov prvog dijela

1. Prvi odjeljak prvog dijela

2. Drugi odjeljak prvog dijela
2.1. Podnaslovi prvog dijela
2.2. Podnaslovi prvog dijela

111 Naslov drugog dijela
1. Prvi odjeljak drugog dijela
2. Drugi odjeljak drugog dijela

IV Naslov tre¢eg dijela
1. Prvi odjeljak treceg dijela
1.1. Podnaslovi tre¢eg dijela
1.2. Podnaslovi tre¢eg dijela
2. Drugi odijeljak treceg dijela

Zakljucak
Bibliografija
Skracenice

Popis tabela, dijagrama, histograma, skica, grafikona, karti, fotografija, Sema, slika

itd.
Prilozi
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PRILOG BROJ 8. Citiranje

= CITIRANIJE U TEKSTU (harvardski nacin citiranja):

—>daju se skracene informacije o referenci: autor, godina i stranica u samom tekstu.
O “tekst tekst tekst” (autor godina: str.) tekst tekst.

B [npr. (Filipovi¢, 2004 : 16)]

O “tekst tekst tekst” (autor i autor godina: str.) tekst.

[ [npr. (Cekié i Bognjak, 2000 : 3)]

Primjer: U pogledu nauke 1 ljudskog misljenja ,,Misljenje je najvisi psihicki proces 1
djelatnost koja se javlja u svijetu®. (Filipovi¢, 2004 : 35).

BCITIRANJE U FUSNOTAMA (kontinentalno-europski naéin citiranja):

- daju se komplente bibliografske informacije za svako djelo u fusnoti.
O “tekst tekst tekst”FUSNOTA tekst tekst.

B [npr. 1 Filipovi¢, Muhamed 2004, Metodologija znanosti i znanstvenog rada, Svjetlost,

Sarajevo, str. 35.]

Primjer:

U pogledu nauke i ljudskog misljenja ,,Misljenje je najvisi psihicki proces i djelatnost koja
se javlja u svijetu 1Filipovi¢, Muhamed, Metodologija znanosti i znanstvenog rada,
Svjetlost, Sarajevo, str. 35.
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PRILOG BROJ 9. Literatura

LITERATURA TREBA:

B Biti alfabetski poredana po prezimenu autora
B Kod istog autora poredat djela po godini izdanja, te ako ima vise djela istog autora u jednoj
godini, dodati a, b, c... iza godine [npr. 2002b]

Referenca za knjigu: 5 )

B Prezime, Ime godina publikacije, Naslov, Izdava¢, Mjesto izdavanja. [npr. Ceki¢, Sefkija
2005, Ekonomika u transportu i komunikacijama, Fakultet za saobrac¢aj i komunikacije,
Sarajevo.]

Referenca za pojedini rad u zborniku sa vise izdavaca:

B Prezime, Ime godina publikacije, “Naslov”, u Prezime, Ime i Prezime, Ime (izdavaci),
Naslov, Izdava¢, Mjesto izdavanja, brojevi stranica. [npr. Larsen, Henrik 2004, “Discourse
Analysis in the Study of European Foreign Policy”, u Tonra, Ben i Christiansen, Thomas
(izdavaci), Rethinking European Union Foreign Policy, Manchester University Press,
Manchester/New York, str.62-80.]

Referenca za pojedini rad u ¢asopisu:

B Prezime, Ime godina publikacije, “Naslov”, Ime casopisa, broj i godina izdanja, brojevi
stranica. [npr. Krasner, Stephen D. 1996, “Compromising Westphalia”, International Security,
Vol. 20, No. 3, str. 115-151.]

Referenca za stranicu sa interneta:

B Prezime, Ime ILI Izdava¢ [event. godina publikacije], Naslov, ILI naziv stranice, [event.
Izdavac, Mjesto izdavanja], datum pristupa stranici, web-adresa stranice <http://...>. [npr.
Europska Unija 2004, Eurobarometer 61 [datum pristupa: 28.02.08],
<http://ec.europa.eu/public_opinion/archives/eb/eb61/eb61_en.pdf>.]
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